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“PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESPECÌFICO”
Para  resolver las renuncias de las dispensas del deber de la asistencia a su lugar de trabajo, y  el otorgamiento de la justificación  de la inasistencia de las franquicias previstas en el  N° 60/2021-MINISTERIO DE TRABAJO, EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL.
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Mesa de Entradas


Unidad Académica o Dependencia





Personal mayor de 60 años, grupos de riegos o al cuidado del niño, niña o adolescente 





Máxima Autoridad


Unidad Académica o Dependencia





Área o Dirección de Personal de la Unidad Académica o Dependencia








Máxima Autoridad


Unidad Académica o Dependencia





 Despacho


Unidad Académica o Dependencia








Completar  la solicitud de la DD JJ, o Formulario de renuncia a la dispensa, según corresponda, y enviar por email o entregar presencialmente en la Mesa de Entradas UUAA/y Otras





Se procede a formar expediente electrónico y remitir  el mismo a la máxima autoridad.  





Toma conocimiento y ordena la remisión del expediente al Área de Personal o Recursos Humanos de la Unidad  Académica o Dependencia











Toma conocimiento del Informe, y decide en virtud de la competencia delegada.





Procede a formalizar la decisión tomada por la autoridad máxima, y emite el ACTO ADMINISTRATIVO correspondiente, accediendo o denegando la solicitud.





Se notifica fehaciente el acto administrativo al interesado en el domicilio electrónico constituido al inicio del trámite, conforme el art, 2° de la Ordenanza N°26/2020- CS.





Informa la situación de revista del agente y remite el Expte. a la Máxima Autoridad de la UUAA o Dependencia.





Personal mayor de 60 años, grupos de riegos o al cuidado del niño, niña o adolescente 









