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COMPETENCIAS GENERALES DE LA EDUCACION SECUNDARIA:

v'Desarrollar y consolidar capacidades inherentes a

-Comprensién de textos
-Produccién de textos
-Resolucién de problemas
-Aprendizaje autbnomo
-Competencias cognitivas
-Competencias Sociales y Civicas

COMPETENCIAS ESPECIFICAS DE LA DISCIPLINA

v'Analizar y usar progresivamente las tecnologias de la informacién y la comunicacién a través de su
utilizacion en los distintos espacios curriculares, de un modo seguro, adecuado, estratégico, critico,
ético y creativo para buscar, organizar, conservar, recuperar, expresar, producir, comunicar y

compartir ideas e informacion.

v'Seleccionar adecuadamente y utilizar los medios que ofrecen las tecnologias de la informaciény la
comunicacion (TIC) en la busqueda, representacion y presentacion de informacion.

v'Comprender los diversos cambios en las practicas sociales a partir del uso masivo de las tecnologias
para la comunicacién y la informacién: identificando las potencialidades de las TIC en el desarrollo
sociocultural en distintos dmbitos, reconociendo el incremento de la capacidad de las TIC para
almacenar y acceder a fuentes de informacidén y el papel de la mediacidn técnica de estas tecnologias

en la transmision de la informacion a distancia.

CAPACIDADES

e Identificar partes de una computadora personal
e Encender y apagar la computadora y sus periféricos
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e Usar sistema operativo para gestionar carpetas

e Reconocen iconos y su funcionalidad.

e Utilizar el procesador de textos para la elaboraciéon de documentos de éptima calidad y buscar,
organizar, conservar, recuperar, expresar, produciry comunicar informacién

e Emplear los recursos del procesador de textos como tablas, graficos, cuadros e imagenes dentro
de un documento

e Utilizar software de presentaciéon para comunicar informacion de manera efectiva

e Mover texto, objetos e imdgenes entre y dentro un documento

e Manejar los principales servicios de Internet

e Utilizar recursos disponibles en Internet para la bisqueda de informacién.

e Usar informacion textual y gréfica obtenida de Internet para la preparacion de distintos tipos de
documentos

e Crear y mantener una cuenta de correo electrénico para el envio y recepcién de mensaje
electroénicos.

e Disefiar y publican informacién en la red internet utilizando diferentes formatos (paginas web,
foros, blogs etc.)

e Utilizar la planilla, para la realizacidn de cdlculos con datos numéricos, presentandolos de
diferentes formas e incluyendo graficos o informes.

e Organizar datos numéricos para contabilidad, investigacion cientifica, recopilacion de datos
estadisticos.

e Generary aplicar funciones matematicas y ldgicas utilizando férmulas basicas

e Trabajar la planilla como base de datos, organizando y ordenando los datos.

e Reconocer el alcance que promueven las TIC en el desarrollo sociocultural en los distintos
ambitos, y el acceso a las nuevas practicas por las posibilidades que ellas brindan.

e Reconocer el rol de los medios técnicos en el fendmeno de integracion de distintos contextos
socioculturales.

e Identifican las consecuencias obtenidas por un mal uso de las TIC en la salud de las personas.

CONTENIDOS ACTITUDINALES

& Confianza en sus posibilidades de comprender y resolver problemas.

& Perseverancia en las tareas a desarrollar.

& Creatividad en la busqueda de soluciones.

= Serenidad frente a los resultados de las tareas desarrolladas.

& Disposicion positiva para cooperar y acordar, aceptar y respetar reglas del trabajo grupal.
& Aprecio por la pertenencia al grupo, la escuela.

& Comportamiento solidario.

& Sensibilidad ante las necesidades humanas e interés por hallar soluciones.

& Actitud critica frente a la revisidon de las tareas realizadas y los resultados obtenidos
& Cuidado y uso racional de los materiales de trabajo.

#Valoracién del uso del vocabulario preciso.
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UNIDAD I: INTRODUCCION A LAS TIC

-Definicion de TICs. Clasificacidn de Tecnologias de la informacidn y la comunicacién.

-Conocimiento de las funciones basicas de una computadora:

- Identificacién de las partes de una computadora personal (CPU, disco duro, dispositivos de entrada y
salida, tipos de memoria)

-Encendido y apagado de la computadora y sus periféricos como: impresora, parlantes etc.

-Uso del sistema operativo para gestionar carpetas y archivos (crea, nombra, renombra, mueve, copia,
borra y mueve)

-Reconocimiento de iconos y su funcionalidad. Papelera, carpeta, disco duro, aplicaciones, impresora.

UNIDAD II: CONOCIMIENTO Y UTILIZACION DEL PROCESADOR DE TEXTOS Y DE SOFTWARE DE
PRESENTACION.

-Elaboracién de documentos de éptima calidad.

-ldentificacién de iconos que facilitan las tareas del procesador.

-Recuperacién de textos desde distintos soportes de almacenamiento.

-Uso del procesador de textos para buscar, organizar, conservar, recuperar, expresar, producir.
-Manejo de los recursos del procesador de textos como tablas, graficos, cuadros e imagenes dentro de
un documento.

- Aplicacién de edicién basica de textos: Formato de cardcter. Formato de parrafos.

-Uso de elementos paratextuales

-Aplicaciéon de ortografia y autocorrecciéon

-Almacenamiento de documentos.

-Uso y manejo de impresion.

-Uso de programas para la elaboracion de presentaciones, esto supone:

-Manejo de software de presentacidn para comunicar informacién de manera efectiva

-Uso de los diversos recursos tecnoldgicos en las presentaciones como: creacién de diapositivas,
disefios,

textos, imagenes, hipervinculos, animaciones, sonido, transiciones y otros que permitan un mayor
impacto

en el mensaje que se quiere transmitir.

-Movimiento de texto, objetos e imagenes entre y dentro un documento.

UNIDAD Ill: MANEJO DE LA PLANILLA ELECTRONICA

-Uso de la planilla de calculo reconociendo Hoja de célculo. Celdas y bloques. Formato de celdas:
nuimero, alineacién, fuente, bordes y tramas. Impresion.

-Organizacion de tipos de datos: texto y numéricos para contabilidad, investigacion cientifica,
recopilacion de datos estadisticos.

-Generacién y aplicacion de funciones matematicas y logicas utilizando férmulas basicas.
-Desarrollo de calculos con datos numéricos, presentandolos de diferentes formas e incluyendo
graficos o

informes.

-Desarrollo de cdlculos en tiempos muy cortos y manejo de grandes volimenes de datos.
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-Elaboracién y edicidén de tipos de graficos, distintos usos.

-Visualizacion e interpretacion de valores a través de graficos.

-Uso de la planilla de calculo como base de datos

- Reconocimiento de las ventajas que ofrece la planilla de cdlculo como base de datos
-Ordenamiento de los datos de una lista

-Uso de filtro de datos dentro de una lista. Combinacidn y divisién de celda.

UNIDAD IV: UTILIZACION DE HERRAMIENTAS DE INTERNET

-Conocimiento sobre el origen de Internet como medio de comunicacidn y sus principales servicios.
-Uso de navegadores y buscadores: tipos y funcionalidad en Internet para la busqueda de la
informacion.

-Uso de la informacion textual y grafica obtenida de Internet para la presentacion de distintos tipos de
documentos.

- Creacion e interpretacion de una direccién electrdnica.

-Mantenimiento de una cuenta de correo electrénico para el envio y recepcidon de mensaje
electroénicos.

-Uso de diversas herramientas de comunicacidn y mensajeria a través de Internet (chats, foros,
Messenger)

-Disefio y publicacién de informacién en la red Internet utilizando diferentes formatos (paginas Web,
foros).

UNIDAD V: REFLEXION SOBRE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION COMO
PROCESO SOCIOCULTURAL

-ldentificacién de las potencialidades de las TIC en el desarrollo sociocultural en distintos ambitos;
como por ejemplo: la educacidn, la comunicacidn o la produccién y su relacion con las nuevas practicas
sociales que se generan a partir de las posibilidades de acceso a la red que ellas brindan.

-Reconocimiento del papel de la mediacidn técnica de estas tecnologias en la transmision de la
informacidn a distancia, su relacién con las interdependencias de la sociedad contempordneay la
posibilidad de integrar contextos- socioculturales distantes.

-ldentificacién de las relaciones entre: el aumento de la capacidad técnica para comunicar a distancias
cada vez mayores, y el aumento de la eficiencia que permite transmitir gran cantidad de informacion a
costos menores y a mayor velocidad.

-Reconocimiento del incremento de la capacidad para almacenar y acceder a fuentes de informacion,
con sus consecuentes potencialidades para el desarrollo del conocimiento y el contraste con el

aumento de las desigualdades educativas entre las sociedades.

-Reconocimiento de las consecuencias obtenidas por un mal uso de las TIC en la salud de las personas.



UNCUYO | ECMZ

ESCUELA DE COMERCIO

UNIVERSIDAD MARTIN ZAPATA
NACIONAL DE CUYO

Bibliografia:

Carrasco |bafez, Patricia y Torres G. G. “Informdtica I”. Editorial Cengage learning. Méjico 2005.
Carrasco |bafiez, Patricia y Torres G. G. “Informdtica II”. Editorial Cengage learning. Méjico 2005.
Villafuerte, Ghen. “Informdtica I”. Serie Nuevamente. Editorial Santillana. Buenos Aires 2012. Incluye
CD interactivo

Villafuerte, Ghen. “Informdtica II”. Serie Nuevamente. Editorial Santillana. Buenos Aires 2012. Incluye
CD interactivo

Villafuerte, Ghen. “Informdtica IlI”. Serie Nuevamente. Editorial Santillana. Buenos Aires 2012. Incluye
CD interactivo

Arancibia Omar y Osimani Javier: Alfabetizacién informatica. Proyecto Pedagdgico con modalidad a
distancia para la terminalidad de estudios EGB y Educacion Polimodal EDITEP. EDIUNC. Mendoza
2011.

CONDICIONES PARA RENDIR EN MESAS DE DICIEMBRE — FEBRERO - JULIO

e Elexamen es oral, y a programa abierto, lo cual significa que el alumno sera interrogado por un
tribunal examinador compuesto por tres profesores, sobre cualquiera de los temas del presente
programa que hayan sido desarrollados en clase.

e Presentar carpeta completa en perfectas condiciones, incluyendo programa y normas de
trabajo firmadas.

e La carpeta del alumno constituird un 20% de la nota final. De no cumplir con la presentacion de
la misma este porcentaje sera descontado de la calificacién final

PROFESORES:
DANIEL MAYONE
SALVADOR N. LAGIGLIA



